SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ BÌNH THUẬN    
       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    TRUNG TÂM HỖ TRỢ DNNVV                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

             Số: 04 /GM-HTDN                                 Bình Thuận, ngày 26 tháng 3 năm 2019
GIẤY MỜI

Tham dự khóa học “Kỹ năng hợp tác, 

tổ chức thực hiện công việc đồng đội và giám sát hiệu quả”


Ngày nay, khoa học công nghệ đang phát triển hơn bao giờ hết, yêu cầu tối đa về năng suất làm việc của nhân viên trở thành mục tiêu của Nhà quản lý. Một trong những kỹ năng quan trọng và cần thiết để tăng hiệu quả, chính là kỹ năng làm việc nhóm. Bởi vì, không có ai là hoàn hảo, nên làm việc nhóm sẽ giúp bổ sung những điểm mạnh cho nhau, dẫn tới nâng cao hiệu quả công việc. Đồng thời, giám sát công việc cũng là kỹ năng cần thiết đối với đội ngũ quản lý cấp trung. Một doanh nghiệp, nếu có đội ngũ giám sát tốt, không chỉ phát huy được hiệu ứng năng lực dây chuyền, mà còn có thể xây dựng văn hóa tích cực, tiếp nhận tri thức nghiệp vụ một cách hiệu quả.
Nhằm trang bị và bổ sung cho học viên những kỹ năng, kiến thức và kinh nghiệm trong việc tổ chức thực hiện công việc đồng đội và giám sát hiệu quả. Thực hiện Chương trình đào tạo phát triển nguồn nhân lực cho các doanh nghiệp nhỏ và vừa theo Nghị định 39/2018/NĐ-CP ngày 11/3/2018 của Chính phủ, Trung tâm Hỗ trợ Doanh nghiệp nhỏ và vừa Bình Thuận, tổ chức khóa học cụ thể như sau:

1. Chuyên đề: “Kỹ năng hợp tác, tổ chức thực hiện công việc đồng đội và giám sát hiệu quả”.
2. Đối tượng tham dự: Cán bộ quản lý cấp trung; Trưởng, Phó Phòng (đội, nhóm, bộ phận, ...) của Doanh nghiệp và những người quan tâm đến lĩnh lực nhân sự.
3. Thời gian: Từ ngày 23 – 25/4/2019.

4. Địa điểm: Hội trường Sở Kế hoạch và Đầu tư Bình Thuận.
   

Số 290 Trần Hưng Đạo, Phan Thiết, Bình Thuận.
5. Giảng viên: Thạc sĩ Phạm Quang Thùy, chuyên gia Quản trị nguồn nhân lực.
6. Học phí: 800.000 đồng/học viên/khóa.


         - Ngân sách hỗ trợ: 400.000 đồng/học viên/khóa.  


         - Học viên đóng: 400.000 đồng/học viên/khóa.           


7. Thông tin về giảng viên và nội dung khóa học: Vui lòng truy cập tại website www.xuctienbinhthuan.vn.
8. Phiếu đăng ký tham dự: Gửi về Trung tâm Hỗ trợ Doanh nghiệp nhỏ và vừa Bình Thuận; số 290 Trần Hưng Đạo, thành phố Phan Thiết trước ngày 12/4/2019.

Trân trọng đón tiếp./.

	Nơi nhận:                                                                                                        

- Sở KH&ĐT (b/c);                                              
                     
- Các Hiệp hội doanh nghiệp (phối hợp);

- Các tổ chức/Doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh (tham dự);



- Lưu: VT, NV, H(300b).                                                                                           

	           KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC
(Đã ký)
             Lê Khắc Huy


PHIẾU ĐĂNG KÝ THAM GIA KHÓA ĐÀO TẠO
“Kỹ năng hợp tác, tổ chức thực hiện công việc đồng đội 
và giám sát hiệu quả”


        

Kính gửi:   Trung tâm Hỗ trợ DNNVV Bình Thuận




                  (Sở Kế hoạch và Đầu tư Bình Thuận)
1. Tên Doanh nghiệp: 

2. Địa chỉ: 

3. Điện thoại: 
 Fax: 


4. Email: 

5. Mã số thuế: 

6. Người liên hệ:


7. Điện thoại: 
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                                                              ……………, ngày        tháng       năm 2019






               Đại diện Doanh nghiệp








       (Ký tên và đóng dấu)


Doanh nghiệp có nhu cầu vui lòng gửi Phiếu đăng ký và đóng học phí trước ngày 12/4/2019,

tại Trung tâm Hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa Bình Thuận (tầng 3),
 số 290 Trần Hưng Đạo, Phan Thiết, Bình Thuận. ĐT: 0252.3823016; 

DĐ: anh Hoàng 0908.447.659 hoặc chị Nương 0918.653.639
Fax: 0252.3823025 – Email: tthtdnbt@gmail.com
Ghi chú: Số lượng tối đa của khóa đào tạo là 40 học viên, 
do đó Phiếu đăng ký chỉ được ghi nhận khi đã đóng học phí tham dự.

NỘI DUNG KHÓA ĐÀO TẠO
“Kỹ năng hợp tác, tổ chức thực hiện công việc đồng đội 
và giám sát hiệu quả”

PHẦN I: TỔNG QUAN VỀ HỢP TÁC
1. Khái niệm về hợp tác;
2. Những lợi ích của hợp tác.
PHẦN II: XÂY DỰNG ĐỘI VÀ TINH THẦN ĐỒNG ĐỘI
1. Định nghĩa Đội;
2. Phân biệt Đội và Nhóm;
3. Các yếu tố cơ bản để đội thành công;
4. Làm sao để xây dựng đội;
5. Làm việc theo đội;
6. Đặc tính của một đội hiệu quả;
7. Các yếu tố ảnh hưởng đến hiệu quả hoạt động của đội;
8. Các vai trò then chốt trong đội.
PHẦN III: NHỮNG KỸ NĂNG THIẾT YẾU KHI LÀM VIỆC ĐỒNG ĐỘI
1. Kỹ năng chuyên môn;
2. Kỹ năng giao tiếp trong công việc;
3. Kỹ năng giải quyết mâu thuẫn.
PHẦN IV: LÃNH ĐẠO ĐỘI THÀNH CÔNG
1. Đội trưởng làm gì để nâng cao hiệu quả của đội;
2. Bốn yếu tố để phát triển nhân viên;
3. Phát huy tiềm năng nhân viên.
