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GIẤY MỜI

Tổ chức khóa học “Kỹ năng thuyết trình chuyên nghiệp và hiệu quả”




Thuyết trình hay nói trước công chúng được coi là nỗi ám ảnh to lớn đối với nhiều người. Tuy nhiên, trong công việc và trong cuộc sống, kỹ năng thuyết trình đóng một vai trò quan trọng dẫn đến sự thành công của mỗi cá nhân cũng như của tập thể. Ngày nay, thuyết trình không còn là “thuyết minh, trình bày” mà nó đã trở thành một “Môn Nghệ thuật” được sử dụng trong vấn đề thu phục nhân tâm, tạo động lực cho mọi người xung quanh. Vậy làm cách nào để vượt qua nỗi sợ hãi và có được một bài thuyết trình theo đúng như mong muốn?

Nhằm trang bị cho các học viên những kiến thức và kỹ năng cần thiết để có một bài thuyết trình tự tin và thành công, dễ dàng thuyết phục được đối tác, tiếp cận khách hàng, truyền động lực cho đội nhóm hay trình bày ý kiến của mình cho cấp trên. Thực hiện Chương trình đào tạo phát triển nguồn nhân lực cho các doanh nghiệp nhỏ và vừa theo Nghị định 56/NĐ-CP của Chính phủ, Trung tâm Hỗ trợ Doanh nghiệp nhỏ và vừa Bình Thuận tổ chức khóa học cụ thể như sau:

1. Chuyên đề: “Kỹ năng thuyết trình chuyên nghiệp và hiệu quả”.
2. Giảng viên: Thạc sĩ Trần Minh Trọng – Giám đốc Trung tâm Phát triển Nguồn Nhân Lực (Viện Nghiên cứu Khoa học Lãnh đạo và Quản trị Doanh nghiệp – LEADMAN).
3. Thời gian tổ chức: Từ ngày 07 – 08/11/2017.

4. Địa điểm tổ chức:  Hội trường Sở Kế hoạch và Đầu tư Bình Thuận.
   

                290 Trần Hưng Đạo, Phan Thiết, Bình Thuận
5. Đối tượng tham dự: Các cấp quản lý & lãnh đạo; Trưởng/ phó các phòng ban, bộ phận; Nhân viên văn phòng của doanh nghiệp; Những người quan tâm học hỏi kỹ năng nói chuyện trước công chúng và học các phương pháp trình bày thuyết phục người khác.
6. Học phí: 600.000 đồng/học viên/khóa.  
         
7. Thông tin về giảng viên và nội dung khóa học: Vui lòng truy cập tại website www.xuctienbinhthuan.vn
8. Phiếu đăng ký tham dự: Gửi về Trung tâm Hỗ trợ Doanh nghiệp nhỏ và vừa Bình Thuận; số 290 Trần Hưng Đạo, thành phố Phan Thiết trước ngày 03/11/2017.

Trân trọng./.


Nơi nhận:                                                                                                 KT. GIÁM ĐỐC
- Sở KH&ĐT (b/c);                                                

                  PHÓ GIÁM ĐỐC
- Các Hiệp hội doanh nghiệp (phối hợp);

- Các tổ chức/đơn vị trên địa bàn tỉnh (tham dự);







- Lưu: VT, NV, D(400b).                                                                                              (Đã ký)
                                                                                                    Lê Khắc Huy
PHIẾU ĐĂNG KÝ

Tổ chức khóa học “Kỹ năng thuyết trình chuyên nghiệp và hiệu quả”

Kính gửi:   Trung tâm Hỗ trợ DNNVV Bình Thuận




                  (Sở Kế hoạch và Đầu tư Bình Thuận)
Tên Doanh nghiệp: 

Địa chỉ: 

Điện thoại: 
 Fax: 


Email: 


Người liên hệ: 


Điện thoại: 
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                                                                 ……………, ngày         tháng        năm 2017






         

       Đại diện Doanh nghiệp








                    (Ký tên và đóng dấu)


Doanh nghiệp có nhu cầu  vui lòng gửi Phiếu đăng ký và đóng học phí trước ngày 03/11/2017,

tại Trung tâm Hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa tỉnh Bình Thuận (tầng 3).
 Số 290 Trần Hưng Đạo, Phan Thiết, Bình Thuận. ĐT: 0252.3823 016, 0982 259 686 (gặp chị Nương – anh Diệu)
Fax: 0252.3823 025 – Email: tthtdnbt@gmail.com
Thông tin chi tiết vui lòng truy cập tại website: xuctienbinhthuan.vn
Ghi chú :       (Phiếu đăng ký chỉ được ghi nhận khi đã đóng học phí tham dự

  và ưu tiên cho 35 học viên đăng ký và đóng học phí trước)

NỘI DUNG KHÓA HỌC
“Kỹ năng thuyết trình chuyên nghiệp và hiệu quả


Phần I: Xác Định Các Yếu Tố Tạo Nên Bài Thuyết Trình Hiệu Quả
1. Khái niệm về thuyết trình, phân biệt thuyết trình và giao tiếp.

2. Người giỏi thuyết trình sẽ có những lợi thế gì trong công việc?

3. Các yếu tố ảnh hưởng đến khả năng thuyết phục khi thuyết trình.

4. Quy trình thực hiện một bài thuyết trình trước đám đông


Phần II: Cách thức tổ chức, chuẩn bị bài thuyết trình hiệu quả

1. Phân tích người nghe

2. Lựa chọn chủ đề thuyết trình 

3. Lập dàn ý bài thuyết trình: Công thức kỳ diệu của Dale Carnegie

4. Xây dựng lập luận và lý lẽ để thuyết phục người khác


Phần III: Cách thức thiết kế và sử dụng Powerpoint chuyên nghiệp

1. Cách thức thiết kế Powerpoint chuyên nghiệp 

2. Cách thức sử dụng Powerpoint khi thuyết trình 


Phần III. Triển khai bài thuyết trình chuyên nghiệp và ấn tượng

1. Vượt qua những căng thẳng trước khi thuyết trình

2. Kỹ năng làm chủ giọng nói và ngôn từ

3. Kỹ năng kể chuyện trong thuyết trình

4. Kỹ năng kêu gọi hành động, kết thúc bài thuyết trình.

5. Tác phong của người thuyết trình

6. Sử dụng ngôn ngữ không lời trong thuyết trình

7. Tương tác với người nghe trong quá trình thuyết trình: đặt câu hỏi cho người nghe, trả lời câu hỏi của người nghe. 

